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ELEKTRIK MAKINE VE MALZEME iKMAL DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV, YETKI VE CALISMA YONERGESI

SANLIURFA SU VE KANALIiZASYON iDARESi GENEL MUDURLUGU
ELEKTRIK MAKINE VE MALZEME iKMAL DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV, YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Ama¢ Kapsam ve Dayanak

Amac ve kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yénergenin amaci; Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi
Baskanliginin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢galisma usul
ve esaslari tespit ederek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamaktir.

(2) Bu Yénerge, Sanlurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii (SUSKI) Elektrik
Makine ve Malzeme ikmal Dairesi Baskanligini, personelini, is ve isleyislerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi Baskanligina ait olan bu Yonerge,
18/03/2016 tarihli ve 2016/12 sayil1 Genel Kurul Karari ile kabul edilen 13.05.2016 tarihinde
yayimlanarak yiiriirliige giren “Sanliurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Esas
Yonetmeliginin” 7’inci ve 21’inci maddesine istinaden hazirlanmustir.

Tamm ve kisaltmalar
MADDE 3- Bu Yd6nergenin uygulanmasinda,

a) Baskanlik/Daire Baskani: Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi Bagskanligini, Elektrik
Makine ve Malzeme Tkmal Dairesi Baskanini,

b) Genel Miidiir/Ust Yonetici: SUSKI Genel Miidiiriinii,
¢) Idare/Kurum: Sanlurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii’nii, kisaca SUSK1’yi,
¢) Kanun/iSKI Kanunu: 2560 Sayili ISKI Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunu,

d) Sube Miidiirliigii/Miidiir: Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi Baskanligina baglh
olarak kurulmus Sube Miidiirliikklerini ve bu Sube Miidiirliiklerinde goérev yapan Sube
Muidiirlerini,

e) Yonerge: Elektrik Makine ve Malzeme ikmal Dairesi Baskanligi Gorev ve Calisma
Y onergesini ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Teskilat Gorev Yetki ve Sorumluluklar
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Teskilat yapisi
MADDE 4 -(1) Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi Baskanliginin teskilat yapist;

a) Daire Bagkanligi, Baskanliga bagli;
1) Enerji Sistemleri Sube Miidiirligi,
2) Elektrik Tesisleri Sube Midiirliigi,

Elektrik Makine ve Malzeme ikmal Dairesi Bagkaniginin gorevleri

MADDE 5- Elektrik Makine ve Malzeme Ikmal Dairesi Baskanhigi, SUSKI Esas
Yonetmeliginin 21 inci maddesinde ve asagida Sube Miidiirliikklerinde siralanan gorevlerin
tamaminin ytritiilmesi ile gérevli yetkili ve sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskaninin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina iliskin Hususlar
Daire baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6- Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar asagida siralanmistir.
a) Daire Baskanligini temsil eder.
b) Daire Baskanlig1 ile diger birimler arasinda koordinasyonu saglar.

c¢) Daire Bagkanliginin ¢aligmalarini birimin en iist idarecisi olarak diizenler, yonetir, Baskanlik
ici talimatlar yayimlar, Baskanligin ¢aligma usul ve esaslarint mevzuat ¢ergevesinde belirler,
caligmalarini yazili emirlerle, sifahi talimatlarla yiirtitiir.

¢) Daire Baskanlig1 biinyesindeki sube miidiirliiklerinin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesini gozetir.

d) Ust birimlerce kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

e) Daire Baskanliginin is ve islemlerine iliskin gorevlerin, Genel Miidiirliik Makaminca uygun
goriilen programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in lizumlu kararlar1 alir ve uygulama ve uygulatma
yetkisini kullanir.

f) Daire Bagkanliginin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Genel Miidiirliik Makamina onerilerde bulunur.

g) Bagkanligin ve personelinin faaliyetleri ve ihtiyaclart kapsaminda yapilmasi gereken
yazigmalari, imza yetkileri ve mevzuati gergevesinde ilgili birimler ve kisilerle yapar.

g) Daire Baskanligina bagl personeli hiyerarsik ve disiplin amiri sifatiyla denetler, lizumu
halinde hiyerarsisine tabi personel hakkinda disiplin amirligi sifat1 geregi disiplin siireclerini
uygular.

h) Baskanlik personelinin 6zliik islemlerini mevzuat ¢ercevesinde yiiriitiilmesini saglar.
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1) Daire Baskanliginda ¢alisan tiim personel i¢in basar1 ve performans degerlendirmesini yapar,
personelin mesleki, bilgi ve becerileri ile motivasyonlarinin artirilmasina yonelik liizumlu
tedbirleri alir ve gerekli caligmalari yapar.

1) Daire Baskanliginin en {ist yoneticisi ve Harcama Yetkilisi olarak 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince sorumlulugundaki gorevleri yerine getirir ve bu
cergevedeki yetkilerini kullanir.

j) Stratejik planin ve performans programinin hazirlanmasindan, uygulanmasindan,
izlenmesinden ve degerlendirilmesinden sorumludur.

k) Daire Bagkanliginin ¢alisma barisi igerisinde sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

1) Baskanligin gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilebilmesi amacina tahsis edilmis tiim
kamu kaynaklarini etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde kullanimindan
sorumludur.

m) Baskanligin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is sagligi ve giivenligi hususunda gerekli
tedbirleri almak, aldirmak ve bu hususta birimindeki uygulamalar1 koordine etmekten
sorumludur.

n) Mevzuat ¢ergevesinde Daire Bagkanligima verilen gorevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Genel Miidiire ve yetki
devri yapilmasi halinde yetki devri yapilan Genel Miidiir Yardimcisina karst sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

Enerji Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina iliskin
Hususlar

Enerji Sistemleri Sube Miidiirligiiniin Gorevleri

MADDE 7- Enerji Sistemleri Sube Midiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
siralanmustir.

a) Idare miilkiyetinde veya hiikiim ve tasarrufu altindaki bina ve tesislerin elektrik
bedellerinin 6denmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,

b) Idarenin taraf oldugu elektrik abone sdzlesmelerini ve bu kapsamdaki diger islemleri
yapmak,

c) Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklarina dahil hususlarda idare birimlerinin
taleplerine gerekli teknik destegi saglamak,

d) Cikarilacak yoOnerge dogrultusunda sunulan hizmetlerin ve kurumsal isleyisin
aksamamasi i¢in Baskanliginin gorev ve yetki alanlartyla ilgili is ve islemleri ilge sube
miidiirliikleriyle koordineli olarak yerine getirmek,

e) Yenilenebilir enerji kaynaklar1 (gilines, riizgar, su vb.) lizerinde Arastirma-Gelistirme
(ARGE), projelendirme ¢alismalarin1 yapmak veya yaptirmak,

f) Genel Midiirliigiimiize ait GES Santrallerinin isletilmesini saglamak veya isletmeye
vermek, santraller i¢in ihtiyag¢ olan isletme malzemelerini temin etmek,
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g)

h)

3

k)

D

Genel Midiirliigiimiize bagli tiim igme ve kullanma suyu kuyu ve tesisleri i¢in tahakkuk
edilen elektrik faturalarim1 incelemek, gerek goriildiigii durumlarda ilgili elektrik
tedarikgisine itirazlarda bulunmak ve 6demesi uygun goriilen faturalari ilgili muhasebe
birimine gonderilmesini saglamak,

I¢me ve kullanma suyu kuyularinda abonelikleri bulunmayan tesisler igin projelendirme
yapmak veya yaptirmak ve ilgili elektrik firmasina abonelik i¢in gerekli bagvuruyu
yapmak veya yaptirmak,

Midiirlik tarafindan yiiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik
periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Baskanligina sunmak,

Midiirliik tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin aksamadan gergeklesmesi, daha etkin ve
verimli olmasi gayesiyle her tiirlii tedbirlerin alinmasini saglamak,

Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirim planlama
is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak,

Midiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait blit¢ce-performans yonetimi ve
raporlama isini yaptirmak veya yaptirmak,

0) Genel Miidiirliik tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak

BESINCI BOLUM
Elektrik Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina Iliskin
Hususlar
Elektrik Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 8- Elektrik Tesisleri Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
siralanmustir.

a)

b)

Idarenin sorumlulugunda bulunan biitiin bina ve tesislerin elektrik sistemlerinin temini,
montaji ve eskiyen sistemlerin yenilenmesi, bakim ve onarimimi yapmak veya
yaptirmak,

Terfi merkezleri, salt tesisleri, su alma yapilari, barajlar ve baraj kapaklar, regiilatorler
ve trafo merkezlerinde bulunan tiim ekipmanlarin elektriksel olarak kesintisiz
isletilmesini saglamak ve bu tesislerde her tiirlii bakim, onarim ve yenilemeyi yaparak
tesisleri igler halde tutmak,

Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklarina dahil hususlarda idare birimlerinin
taleplerine gerekli teknik destegi saglamak,

Cikarillacak yoOnerge dogrultusunda sunulan hizmetlerin ve kurumsal isleyisin
aksamamasi i¢in Bagkanliginin gérev ve yetki alanlariyla ilgili is ve islemleri ilge sube
miidiirliikleriyle koordineli olarak yerine getirmek,

Diger Daire Bagkanliklarinca yapimi tamamlanan veya baska kurumlarca yapimi
tamamlanip; kurumumuza devir islemleri resmi yollarla ger¢ceklesen igme ve kullanma
suyu kuyularina ait giincel mevzuatlarin verdigi yetkiler ile her tiirlii elektrifikasyon
bakim, onarim, tadilat, isletme gibi caligmalarin1 yapmak,

Genel Miidiirliiglimiiz envanterinde kayitli igme ve kullanma suyu kuyularmin bakim
onarim igletme ¢alismalarinda kullanmak iizere gerekli olan her tiirlii elektrik malzeme
alim isini yuriitmek,
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g) Igme ve kullanma suyu kuyularina ve tesislerine ait elektrik bakim onarim is ve
islemlerini yapmak veya yaptirmak,

h) SUSKI Genel Miidiirliigii hizmet binalarina ait elektrik tesisatlarinin altyapilarinin
bakim onarim ve tadilatlarin1 yapmak,

i) I¢me ve kullanma suyu kuyularina ait her tiirlii inverter, trafo, salt malzeme, kdsk, pano,
direk, iletken, kablo vb. malzemelerini temin etmek, bakim onarim c¢alismalarini
yapmak ve yaptirmak,

j) Ihtiyagc halinde Genel Miidiirliige bagl elektrik atdlye biriminde gerekli pano
diziliminin yapilmasini saglamak,

k) Grup igcme ve kullanma suyu kuyularina ait SCADA sistemlerini kurmak, kurdurmak,
isletmek veya isletmeye vermek,

1) Midiirliik tarafindan yiirlitilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik
periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Baskanligina sunmak,

m) Midiirliik tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin aksamadan gerceklesmesi, daha etkin ve
verimli olmasi gayesiyle her tiirli tedbirlerin alinmasini saglamak,

n) Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirim planlama
is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak,

0) Midirligiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait biitce-performans yonetimi ve
raporlama isini yaptirmak veya yaptirmak,

p) Genel Midiirliik tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

ALTINCI BOLUM

Miiteferrik Hususlar

Sube miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 11- Sube Miidiirlerinin gérev, yetki ve sorumluluklari asagida siralanmistir.
a) Midiirligii temsil eder, personel arasinda gorev tevzii yapar.

b) Miidiirliigiiniin yonetimini tam yetkili ve sorumlu olarak, Idarenin diger birimleriyle is birligi
ve koordinasyon igerisinde yiiriitiir.

¢) Miidiirligiiniin yonetim, sevk, idare ve disiplinini yazili emirlerle, sifahi talimatlarla saglar.
¢) Midiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarin1 mer’i mevzuat ¢gercevesinde belirler.

d) Miidirliiklerin biinyesindeki sefliklerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak
yerine getirilmesini gozetir.

e) Ust birimlerce kendisine verilen gérevleri yerine getirir.

f) Miidiirliigiin is ve islemlerine iliskin gorevlerin, iist makamlarca uygun goriilen programlar
geregince yiriitiilmesi i¢in liizumlu kararlari alir ve uygulama ve uygulatma yetkisini kullanir.
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g) Miidiirliigiin islevlerinin ytiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Daire Baskanligina onerilerde bulunur.

g) Midiirliigiin ve personelinin faaliyetleri ve ihtiyaglar1 kapsaminda yapilmasi gerekli
yazigsmalari, imza yetkileri mevzuati ¢ergevesinde birinci imza yetkili olarak ilgili birimler ve
kisilerle yapar.

h) Miidiirliige bagl personeli hiyerarsik ve disiplin amir sifatiyla denetler, llizumu halinde
hiyerarsisine tabi personel hakkinda disiplin amirligi sifat1 geregi disiplin cezasi siireglerini
uygular.

1) Midiirliigiinde ¢alisan tlim personel i¢in basar1 ve performans degerlendirmesini yapar,
personelinin mesleki, bilgi ve becerileri ile motivasyonlarinin artirilmasina yonelik tedbirlerin
alinmasi i¢in Daire Bagkanligina liizumlu 6nerileri sunar yapar.

1) Harcama yetkilisi sifat1 ¢ercevesinde Daire Bagkani tarafindan Miidiirliige Gergeklestirme
Gorev Gorevliligi verilmesi halinde gerceklestirme gorevlisi sifatina iligkin gorev, yetki ve
sorumluluklar tasir.

j) Stratejik planin ve performans programinin hazirlanmasindan, uygulanmasindan,
izlenmesinden ve degerlendirilmesinden sorumludur.

k) Midiirliigiin ¢alisma barisi icerisinde sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

1) Miidiirliiglin gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilebilmesi amacina tahsis edilmis tim
kamu kaynaklarini etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde kullanimindan
sorumludur.

m) Proses haritasinin olusturulmasindan ve proses plani olusturulmasinda sorumludur.

n) Sube Midiirligii ve bagli birimlerinde is sagligt ve giivenligi konularinda her tiirli
caligmalar1 yapmak, gerekli 6nlemleri almak ve uygulamak,

0) Mevzuat cergcevesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Bagkanina karsi
sorumludur.

YEDINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 13- (1) Is bu Y&nergede yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.
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Yiiriirlik
MADDE 14- (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri Yonetim Kurulunun kabulii ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 15-(1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.



