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SANLIURFA SU VE KANALIZASYON iDARESi GENEL MUDURLUGU
ARITMA TESISLERI DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amac¢ Kapsam ve Dayanak

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanliginin teskilat
yapisint, hukuki statiisiinii, gérev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini tespit

ederek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yliriitiilmesini saglamaktir.

(2) Bu Yonerge, Sanlurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii (SUSKI) Aritma

Tesisleri Dairesi Bagkanligini, personelini, is ve isleyislerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligina ait olan bu Yonerge, 18/03/2016 tarihli ve
2016/12 sayil1 Genel Kurul Karari ile kabul edilen 13.05.2016 tarihinde yayimlanarak
yiiriirliige giren “Sanliurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Esas Y6netmeliginin”

7’inci ve 21°inci maddesine istinaden hazirlanmistir.

Tamm ve Kisaltmalar
MADDE 1 - (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda,

a) Baskanhk/Daire Baskani: Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligini, Aritma Tesisleri
Dairesi Bagkanini,

b) Genel Miidiir/Ust Yonetici: SUSKI Genel Midiiriini,

¢) Idare/Kurum: Sanlurfa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii’nii, kisaca
SUSKIyi,

¢) Kanun/ISKi Kanunu: 2560 Sayili ISKi Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunu,



d) Denetleyici kontrol ve bilgi temini sistemi ( SCADA sistemi — supervisory control
and data acquisition system): Biiyiik bir alana ait su sistemlerinin denetlenmesi ve
yonetim faaliyetlerini yerine getirmek amaciyla kurulan kumanda ve otomasyon
sistemini, kisaca Su Kumanda Sistemini,

e) Sube Miidiirliigii/Miidiir: Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligina bagli olarak kurulmus
Sube Miidiirliiklerini ve bu Sube Miidiirliiklerinde gérev yapan Sube Miidiirlerini,

f) Varhk Yonetimi: Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligina tahsis edilmigkamu kaynagi
nitelikli tim varliklarin yonetimini,

g) Yonerge: Aritma Tesisleri Dairesi Bagskanligi Gorev ve Calisma Yonergesini ifade

eder.

IKiNCi BOLUM

Teskilat Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat yapisi

MADDE 4: (1) Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanliginin teskilat yapisi;

a) Daire Bagskanlig1, Baskanliga bagh Idari Isler Sefligi,

b) Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligina bagli lgme Suyu Aritma Tesisleri Sube
Midiirliigt, Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirligii, Su Kalite Kontrol ve
Laboratuvar Sube Miidiirliigii, Depo ve Isale Hatlar1 Sube Miidiirliigii ve Cevre

Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigiinden olusur.

Aritma Tesisleri Dairesi Baskanhginin gorevleri

MADDE 5: Aritma Tesisleri Dairesi Baskanligi, SUSKI Esas Y6netmeliginin 21 inci
maddesinde ve asagida Sube Miidiirliiklerinde siralanan gérevlerin tamaminin yiriitiilmesi ile

gorevli yetkili ve sorumludur.



UCUNCU BOLUM

Daire Baskaninin Gérev Yetki ve Sorumluluklarina Iliskin Hususlar

Daire baskaninin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6: (1) Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari asagida siralanmistir.

a) Daire Baskanligini temsil eder.

b) Daire Bagkanligi ile diger birimler arasinda koordinasyonu saglar.

¢) Daire Bagkanliginin ¢aligsmalarini birimin en st idarecisi olarak diizenler, yonetir,
Baskanlik i¢i talimatlar yayimlar, Bagskanligin ¢alisma usul ve esaslarini mevzuat
cergevesinde belirler, caligsmalarini yazili emirlerle, sifahi talimatlarla yiiriitiir.

¢) Daire Baskanlig1 biinyesindeki sube miidiirliikklerinin tiim is ve islemlerinin zamaninda
ve dogru olarak yerine getirilmesini gozetir.

d) Ust birimlerce kendisine verilen diger gérevleri yerine getirir.

e) Daire Bagkanliginin is ve islemlerine iliskin gorevlerin, Genel Miidiirlik Makaminca
uygun goriilen programlar geregince yliriitiilmesi i¢in liizumlu kararlar1 alir ve
uygulama ve uygulatma yetkisini kullanir.

f) Daire Bagkanliginin islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerinve
yetkilerin alinmasi i¢in Genel Miidiirlik Makamina onerilerde bulunur.

g) Baskanligin ve personelinin faaliyetleri ve ihtiyaglari kapsaminda yapilmasi gereken
yazigmalari, imza yetkileri ve mevzuati ¢ercevesinde ilgili birimler ve kisilerle yapar.

¢) Daire Baskanligina bagl personeli hiyerarsik ve disiplin amiri sifatiyla denetler, lizumu
halinde hiyerarsisine tabi personel hakkinda disiplin amirligi sifat1 geregi disiplin
stireglerini uygular.

h) Baskanlik personelinin 6zliik islemlerini mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglar.

1) Daire Baskanliginda ¢alisan tiim personel i¢in basar1 ve performans degerlendirmesini
yapar, personelin mesleki, bilgi ve becerileri ile motivasyonlarinin artirilmasina yonelik
liizumlu tedbirleri alir ve gerekli ¢aligsmalar1 yapar.

i) Daire Bagkanliginin en iist yoneticisi ve Harcama Yetkilisi olarak 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince sorumlulugundaki gorevleri yerine getirir

ve bu ¢ergevedeki yetkilerini kullanir.



)

K)

Stratejik planin ve performans programinin hazirlanmasindan, uygulanmasindan,
izlenmesinden ve degerlendirilmesinden sorumludur.

Daire Bagkanliginin ¢alisma barisi igerisinde sevk, idare ve disiplinindensorumludur.
Baskanligin gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilebilmesi amacina tahsis edilmis
tiim kamu kaynaklarin1 etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde
kullanimindan sorumludur.

Baskanligin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is saglig1 ve giivenligi hususunda
gerekli tedbirleri almak, aldirmak ve bu hususta birimindeki uygulamalar1 koordine
etmekten sorumludur.

Mevzuat gergevesinde Daire Bagkanligina verilen gorevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Genel Miidiire ve
yetki devri yapilmasi halinde yetki devri yapilan Genel Miidiir Yardimcisina karsi

sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

Daire Bagkanhgina Dogrudan Bagh Sefliklerin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina iliskin

Hususlar

Idari isler Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7: (1) idari isler Sefliklerinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida siralanmistir

a)

b)

Bagkanlig1 dogrudan ilgilendiren konularda dahili ve harici yazismalari yaparak evrakin
usuliine uygun olarak kaydinin yapilmasini ve ilgili birimlere eksiksiz ve zamaninda
dagitilmasini temin etmek,

Dagitilan evrak ve dosyalar hakkinda gereginin yapilip yapilmadigini takip etmek,
islemleri tamamlanmis evraklarin kapanis kayitlarini en kisa siirede yapmak,
Bagkanliga bagl birimler tarafindan devredilen, arsiv malzemesini teslim almak,
saklamak, degerlendirip muhafaza etmek, gereksiz belgelerin ayiklama yontemini

belirlemek ve emrindeki belgeleri devamli kullanilir durumda tutmak,



¢) Bagkanlik birimlerinin talepleri dogrultusunda Kurum Arsivinden bilgi ve belgeleri talep

9)

etmek, iade edilecek evraklarin iade islemlerini yapmak,

Bagkanlik birimlerinden teslim alinan veya birimlerine teslim edilen evraklarindevir
teslim islemlerini yazili olarak yapmak, takip etmek,

Baskanlik arsivinde bulunan evraklarin yetkililer tarafindan talep edilmesidurumunda
zamaninda teslim edilmesini saglamak,

Arsiv mevzuatimi Ve degisiklikleri takip etmek Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligi
birimlerinde uygulanmasini saglamak,

Baskanlik Arsivlerinden, Kurum Arsivine evrak devrinin ger¢eklesmesinin takip ve

kontroliinii saglamak,

&) Kurum Arsivine devredilmesi gereken belgelerin devir teslim igslemlerini yapmak,

h)

)

K)

Evrak imha ve Arsiv yonetimi kapsaminda yapilmasi gereken is ve islemleri mevzuata
uygun olarak yiirtitmek, yiiriitiilmesini saglamak,

Bagkanligin yazisma, dosyalama ve arsiv iglerinin muntazam bir sekilde yapilmasini
saglamak, imha edilecek evrakla ilgili islemleri, ilgili mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda
yapmak,

Bagskanligin fotokopi, baski, cilt ve benzeri islerinin yapilmasini saglamak, demirbas,
kirtasiye ve diger malzeme ihtiyaglarinin karsilanmasini ve ihtiyag¢ sahiplerine usuliine
uygun olarak dagitilmasini temin etmek,

Baskanliga ait brifing, giinliik, aylik ve yillik faaliyet raporlari, talep edilen bilgi notu
raporlarini ve blitceyi hazirlamak,

Kendi birimine ait brifing, giinliik, aylik ve yillik faaliyet raporlari, talep edilen bilgi
notu raporlarini ve biit¢eyi hazirlamak,

Bagkanliga bagli olan miidiirliiklerin brifing ve aylik faaliyet raporlarin1 Daire Baskanina
sunmak,

Hazirlanmis olan faaliyet raporlarmin diger SUSKI birimleriyle paylasilmasini
saglamak,

Birimde yiiriitiilen faaliyetlere iliskin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar1 hazirlamak ve

Baskanin onayima sunmak,

Yuruttigii faaliyetlere iliskin Baskana diizenli olarak bilgi vermek, Yirtittiigii faaliyetlere

iligkin talep ve sorunlarini Bagkana iletmek,

0) Performans hedeflerine ulagilmasi hususunu arastirmak ve Baskanliga rapor halinde

sunmak,



p) Baskanlik sekreterlik ve santral hizmetlerinin yiiriitiillmesini saglamak.

r) Bagkanligin kullanimina tahsis edilen is yerlerinin temizliginin yapilmasini ve bunlar
i¢cin gerekli malzemenin teminini saglamak,

s) Baskanligin kullanimina tahsis edilen igyerlerinin tamir bakim ve onarim islerini takip

etmek giivenlik ile ilgili hizmetlerin yerine getirilmesi hususunu izlemek,

s) Baskanin talimati dogrultusunda birim ile ilgili ¢esitli evrak ve dokiiman hazirlamak,

t) Baskanin talimati dogrultusunda gorevi ile ilgili konularda kurum igi veya kurum dist

kisilerle iletisim kurmak,

u) Personele yapilan sosyal yardimlarin zamaninda verilmesini takip etmek,

ii) Personele ait is yeri i¢in gerekli olan bilgilerinin takibinin yapilmasi amactyla dosya
hazirlayarak muhafazasini saglamak,

V) Personelin 6zliik haklari1 ve sosyal haklari ile ilgili evrak ve yazigma islerini mevzuat
hiikiimlerine gore takip etmek,

y) Personelin ise devam durumlarini ve izinlerini takip etmek,

2) Isci personelin mesai ve puantajlarini takip etmek,

aa) Avans islemlerini takip etmek,

bb)Tahsis edilmis taginirlarla ilgili ambar islemleri dahil olmak tizere tiim is ve islemleri
Tasinir Mal Yonetmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde ifa etmek,

cc) Tasitlar ve hizmet araglari ile ilgili evraklarin takibini yapmak,

¢¢) Kamu Thale Kanunu uyarinca Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari, Hizmet

Alimlari, Temsil Agirlama ve Tanitma Giderleri, Onarim Giderleri Ile Gayrimenkul Mal
Bakim ve Onarim Giderleri tertiplerinden gerekli her tiirliit mal ve hizmetin satin alinmasi

ve mevcut bina, arag-gereg, cihaz, makine ve techizatin satin alma islemleri ve bakim ve

onarimlariin yaptirilmasi ile ilgili evraklart hazirlamak,

dd)Baskanlik Yillik biitge tahminleri ile ilgili ¢alismalari takip etmek ve sonuglandirmak,

ee) Sube Miidiirliiklerince olusturulan biitge tahminlerini, Daire Bagkanliginin yatirim
programina dahil edilmesini saglamak,

ff) Yatirim programina dahil edilen biitce tahminleri onaylandiktan sonra biitge programi
takibinin yapilmasini saglamak,

gg) Biit¢e gergeklesmelerini performans yonetimi ¢er¢evesinde takip ederek, Baskanliga

raporlamak,



g9) Biitce planinda yer alan harcama kalemlerine gore gerceklesen harcamalar takip ederek
gerekli biitce aktarmalarina karar verilecek sekilde bilgileri hazirlayarak Baskanliga
sunmak,

hh)Ongériilen ve gergeklestirilen harcamalar cercevesinde biitce denkliginin saglanmast i¢in

gerekli tedbirlerin alinmasi i¢in Baskanliga gerekli bilgileri ve onerileri sunmak,

n) ihale ve dogrudan temin siirecinde gerekli olan Onay belgesi, Yaklasik maliyet cetveli ve

ek belgeleri diizenlemek,
i) Alinan malzemelerin Tasinir Mal Kontrol Birimine teslimatinin yapilmasini saglamak,

JJ) Gorev kapsaminda Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevlerin ifasi, hususlarinda

gorevli, yetkili ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM

Icme Suyu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina

Iliskin Hususlar

Icme Suyu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 8: (1) igme Suyu Aritma Tesisleri sube miidiirliigiiniin goérevleri asagida

siralanmustir.

a) Idarenin gorev alam icerisindeki baraj, gol, akarsu gibi yiizeysel su kaynaklarindan
veya yeralt1 su kaynaklarindan su aritma tesislerine gelen ham suyu, 6zelliklerinin
gerektirdigi aritma islemlerinden gegirerek saglik sartlarina uygun hale getirmekve
sehir sebekesine verilmesini saglamak,

b) Igme suyu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiine bagl aritma tesislerinin isletmesini
yapmak ve yaptirmak,

€) Mudiirliige bagl aritma tesislerinde aritilan ham suyun, aritma isleminin degisik
sathalarinda, liizumlu goriilen noktalardan, yeterli dozda kimyasal dozlama ve klorlama

islemini yapmak veya yaptirmak, gorev alani i¢erisinde bulunan belde ve mahallelerde,
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icme ve kullanma suyu olarak kullanilan su kaynaklarinin dezenfeksiyonu, gerekli

ekipmanlarin kurulmasini saglamak ve diizenli araliklarla kontrol etmek,

¢) Bagli oldugu Daire Baskanliginda, Su Kalite Kontrol ve Laboratuvar Sube

9)

Miidiirliigliniin laboratuvarlarinda su kalitesi ile ilgili analizleri yaptirmak sonuglarini
degerlendirmek, gerekli raporlar1 hazirlamak,

Tesislere ham su saglayan kaynaklarda, gerektiginde alg ¢ogalmasini engelleyici uygun
kimyasallarin kullanilmasini saglamak ve diger birimlerle koordine ederek dozlama
islemlerini gergeklestirmek,

Miidiirliige bagli pompa istasyonlarinin isletilmesini, Miidiirliige bagl iinitelerin
isletilmesini, aritilan suyun isaleye terfi edilmesini ve tesislerin elektrikarizalarinin
giderilmesini saglamak,

Aritma tesislerinde olusan aritma ¢amurlarinin yonetimi ile ilgili isletmestratejilerini
belirlemek,

Miidiirliigiin sorumluluk ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerdeki fiziki varliklarin
yonetim sisteminin planlanmasi, gergeklestirilmesi ile kontrol, denetim ve takibini

yapmak,

g) Midiirliigiin sorumluluk alanina giren tesislerle ilgili onarim ve iyilestirme

h)

)

K)

faaliyetlerinin planlanmasini, Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanlig1 sorumlulugunda
bulunan diger Miidiirliikler ile koordineli olarak yapmak ve bu faaliyetlerle ilgili ihale
ve satin alma siireglerini takip etmek,

Miidiirliige bagl aritma tesislerinin periyodik ve koruyucu bakim-onarim islerini
yapmak veya yaptirmak,

Birimine bagli aritma tesisleri ile diger iinitelerinisletmesini, periyodik bakimlarinin
yapilmasini Ve arizalarinin zamaninda giderilmesini saglamak,

Miidiirliige bagl aritma tesislerinin insaat, elektrik, mekanik ve otomasyon islerini
yapmak veya yaptirmak,

Aritma tesislerinin Ve tesis i¢indeki pompa istasyonlarinin her tiirlii bakim-onarim
faaliyetlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Tesise ait trafo, OG salt ve ekipmanlarinin periyodik bakimlarini yaptirmak,

Icme Suyu Aritma Tesislerinin tiim elektrik ekipmanlar1 ve yedek parcalarmin
periyodik bakimlarini yapmak veya yaptirmak,

Igme Suyu Aritma Tesislerinin periyodik bakim programini hazirlamak, bakim-onarim

isleriyle ilgili her tiirlii proje dokiimanlarini tasnif etmek ve dosyalanmasini saglamak,
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Miidiirliiglin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerin ihtiya¢ duydugu
proseslerin, aragtirma Ve siire¢ gelistirme faaliyetlerinin planlanmasini,
gergeklestirilmesini ve denetimsel takiplerini yapmak,

Miidiirliigiin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerdeki ve bagl
birimlerde sistem verimliligini ve proses kontroliinii yaptirmak, denetlemek ve takibini

yapmak,

0) Miidiirliigiiniin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislere yonelik isletme

P)

prosediir ve talimatlarini hazirlamak,

Liizumu halinde ilgili birimlerle koordineli olarak aritma tesislerini gelistirici
caligmalar1 planlamak ve uygulamaya girmesini saglamak,

Miidiirliik tarafindan yiiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik
periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Bagkanligina sunmak,

Miidiirliik tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin aksamadan gergeklesmesi, daha etkinve

verimli olmasi gayesiyle her tiirlii tedbirlerin alinmasini saglamak,

s) Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirim

f)

planlama is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak,

Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait biitge-performans yonetimi ve
raporlama isini yaptirmak veya yaptirmak,

Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim tesislerde iiretilen suyun kalitesini, SCADA
sistemi ile entegre ederek anlik takibini yapmak ve bununla ilgili gerekli altyapiy1
kurulmasina, kurdurulmasini saglayip, ihtiya¢ duyulan malzeme ile ekipmanlarin

saglanmasina yonelik teknik sartnameleri hazirlamak,

ii) SCADA sistemi ile ilgili ihale ve satin alma siir¢lerini ilgili birimlerle koordineli olarak

v)

y)

takip etmek ve gerceklestirmek,

Kurulmus olan tesis SCADA sistemlerinin verimliligini takip etmek ve denetlemek,
Igme Suyu Aritma Tesislerinin normal ve acil durum stratejilerini SCADA’ya entegre
etmek,

Olgiim istasyonlarindan elde edilen verilerin erken uyar1 sistemi olarak
kullanilabilmesini saglayacak yazilim altyapisini tasarlamak, kurmak veya

kurdurulmasini saglamak,

aa) Olciim istasyonlar1 verilerinin merkezi veri tabanina aktarilmasi, depolanmasi ve

yedeklenmesi ile ilgili iletisim ve donanim altyapisi ¢caligmalar1 yapmak veya

yapilmasini saglamak,
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bb)SCADA sisteminin siirekliliginin saglanmasi kapsamindaki her tiirlii bakim, onarim,
kalibrasyon islemlerinin zamaninda gergeklestirilmesini saglamak,

cc) Varlik ariza potansiyellerinin ve kritiklik analizinin takibini yapmak,

¢¢) Miidiirliiglin sorumlulugundaki birimlerce talep edilen yeni varliklarin satin alma
stireglerini; glincellenen varlik stok, yedek parca ve sarf malzeme durumlari
cergevesinde degerlendirmek suretiyle ihtiyag¢ planlamasina ve karsilanmasina yonelik
talep dosyalarinin altliklarini olugturmak,

dd)Miidiirliigiin sorumlulugundaki tesislerle ilgili yeni imalat ve isletme faaliyetlerinin,
yiiklenici hak edis kontrollerinin; sézlesme yonetimi ger¢evesinde Aritma Tesisleri
Dairesi Bagkanliginin sorumlulugundaki Miidiirliikler ile koordineli olarak
gerceklestirilmesini saglamak,

ee) Yeni imalatlar ve ihalelere esas is ve yatirim planlari gergevesinde yatirim kararlarinin
alinmasina altlik olusturmak,

ff) Mal alimi, hizmet alim1 ve yapim islerine ait sartnamelerin hazirlanmasi ve
onaylatilmasi, ihale ve satin alma siire¢lerini takip etmek,

gg) Birimde ihtiya¢ duyulan ekipman ve malzemelerin teknik sartnamelerini hazirlamak ve
temin etmek,

g8) Aritma Tesislerinin isletilmesi esnasinda liizumlu olan her tiirlii eleman, ara¢ gereg ve
ekipman ile kimyevi madde ihtiyacinin zamaninda tespitinin yapilmasini ve alinmasini
saglamak, teknik sartnamelerini hazirlamak,

hh)Miidiirliige bagl ihtiyag duyulan ekipman ve malzemelerin teknik sartnamelerini
hazirlamak ve takip etmek,

n) igme Suyu Aritma Tesislerinin mekanik, elektrik, pndmatik ve otomasyon ekipmanin
bakim onarimini yapmak veya yaptirmak, alinacak olan ekipman ve malzemelerin
teknik sartnamelerini hazirlamak,

ii) Birimlerden gelen ariza taleplerini isleme koymak ve bu isler i¢in yillik malzeme
ikmalini yapmak, stok takibinin yapilmasini saglamak,

JJ) Muhtemel bir arizay1 beklemeden bakim programini baslatmak ve diizenli sekilde
yuriitiilmesini saglamak,

kk)igme Suyu Aritma Tesislerinin ekipman ve malzemelerin bakim kartlarini hazirlamak,
yapilan iglemlerin bu karta islenmesini saglamak,

I) Igme Suyu Aritma Tesislerinin elektrik tesisatinda yapilmis degisiklikleri ilgili

projelere islemek,
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mm) Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is saglig1 ve giivenligi
hususunda gerekli tedbirleri almak, aldirmak, her tiirlii calismalar1 yapmak ve
uygulamak, talimat ve ikaz levhalarini hazirlayip, goriiniir yerlere astirmak ve bu
hususta birimindeki uygulamalari koordine etmekten sorumlu olmak,

nn)Mevzuat ¢er¢evesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Baskanina

kars1 sorumludur.

ALTINCI BOLUM

Su Kalite Kontrol ve Laboratuvar Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina

Tliskin Hususlar

Su kalite kontrol ve laboratuvar sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 9: (1) Su kalite kontrol ve laboratuvar sube mudiirliigiiniin gérevleri asagida

siralanmustir.

ad) Idaremiz gorev, yetki ve sorumluluk alanindaki abone musluklarindan, sebeke
hatlarindan, mahalle ve beldelerden, vakif sular, kuyular, otel, okul, hastane benzeri
yerler ile sanayi suyu satisi yapilan kuyulardan 6zel istekle, ilgili Y6netmelige bagli
olarak numuneler alinmasini saglamak, analiz sonuglarina gore gerekli calismalari
yapmak,

b) Artma tesislerinde isletme proseslerinde, ilgili Yonetmelige bagl olarak aritilan
sulardan belli periyotlarla numuneler alinarak saglik kosullarina uygunlugunu kontrol
etmek,

C) Antilan ve sehir sebekesine verilen sularda olasi sikayet ve talep halinde numuneler
alinarak yliriirliikte olan yonetmeliklere gére uygunlugunu incelemek,

¢) Icme ve kullanma suyu temin edilen veya edilecek olan yiizeysel su kaynaklarindan;
Idaremize veya gergek ve tiizel kisilere ait su aritma tesislerinden, baraj ve géllerden;

kuyulardan ve endiistriyel atiksulardan Idaremiz ekipleri, gercek ve tiizel kisiler
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9)

tarafindan analizi yapilmak tizere laboratuvara getirilen numunelerin fiziki, kimyevi ve
bakteriyolojik yonden analizlerinin yapilmasini ve degerlendirilmesini saglamak,
Sifahi ve yazili olarak bildirilen numuneye ait abone sikayetlerinden numune alma isini
organize etmek, yapilan kontroller sonucu alinan numunelerin neticelerini ilgilisine
bildirmek,

Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligi sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan Su Kalite
Kontrol ve Laboratuvar Sube Miidiirliigiine yonelik tiim prosediir ve talimatlari
hazirlamak,

Tiim laboratuvarlar i¢in gerekli olan her tiirlii laboratuvar cihazi arag, gereg ve Kimyevi
maddelerin teknik sartnamesini hazirlayarak temin edilmesini saglamak,

Numune alma, dezenfeksiyon ve desarj islemleri igin gerekli malzeme, koruyucu

malzeme, ara¢ temini saglamak ve koordine etmek,

¢) Uygulamalarin planlanmasini ve analiz ¢alismasini yaparak etkin ve kesintisiz sekilde

h)

)
K)

0)

kullanilabilirligini saglamak,

Laboratuvarlarda kullanilan cihazlarin bakimin1 yapmak veya yaptirmak,
Kurumumuzun sahip oldugu ve olmak istedigi belgelere ait gerekli planlamalart,
hazirliklar1 yapmak ve uygulamalar1 koordine ederek kurumun hazirlanmasini
saglamak,

Laboratuvar malzemelerin giris kontrollerinin spektlere uygunlugunu kontrol ederek,
aylik bazda raporlanmak, uygunsuzluklari raporlamak ve Tedarik¢i Yonetim Sistemi
icinde gereklerini yaptirmak,

Personelin performansi igin gereken egitimleri planlamak,

Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasi, isletilmesi ve yonetilmesi i¢in gerekli faaliyetleri
organize etmek,

KYS (Kalite Yonetim Sistemleri) sisteminden sorumlu olmak,

Kurulus iginde Kalite Y6netim Sistemi’nin tiim dokiimanlarinin hazirlanmasi, dagitimi
ve uygulamaya alinmasini saglamak,

Kalite Yonetim Sistemi prensiplerinin, tabi olunan mevcut kalite sistem ve
standartlarina uygun sekilde yapilandirilmasi, tanimlanmasi ve diizenli olarak gerekli
giincellemelerin yapilmasini saglamak,

Laboratuvar yonetiminde kullanilan tiim dokiimanlarin Kalite Yonetim Sistemi

baglaminda hazirlanmasi, giincellenmesi, arsivlenmesi ve yonetilmesini saglanmak,

0) I¢ ve dis denetim programinin hazirlanmasi, bu program dahilinde tiim ilgili birimlerin

denetlenmesi ve uygunsuzluklarla ilgili raporlarin takibini yapmak,
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p) Kurulus igi tetkikleri planlamak ve gergeklestirmek,

r) Diizeltici ve 6nleyici faaliyetleri takip etmek,

S) Yonetimi gozden gecirme Ve sisteminin iyilestirilmesine esas alinmasi amaciyla, kalite
sisteminin performansi konusunda iist yonetime raporlar sunmak, Proses
performanslarini degerlendirmek, kalite hedefleri dogrultusunda iyilestirme firsatlarini
ve ilgili aksiyonlar1 belirleyip raporlamak,

s) Dokiimanlarin degisiklikleri, yayin ve dagitimini koordine ve takip etmek,

t) Kalite El Kitabin1 hazirlamak, onaylamak, yaymlamak, stirekli giincel olmasini
saglamak,

u) Laboratuvarin kalite politikas1 ve hedeflerinin ger¢eklesmesini takip etmek,

ii) Kalite yonetim sistemi ile ilgili grup ¢alismalarini koordine etmek ve gerektiginde
gruplara yardimct olmak,

V) Laboratuvar iginde yapilacak tiim i¢ denetimleri (iiriin, sevkiyat, temizlik, proses,
prosediir vb.) planlar, gerceklestirir veya gerceklestirilmesini saglar, sonuglarini
degerlendirmek ve diizeltici galismalari izlemek,

y) Eksikligi hissedilen veya degistirilmesi gereken Y 6netim Sistemi dokiimanlarini tespit
etmekten ve sorumlulari nezrinde hazirlatip personelin bilgisine vermek,

Z) Mevcut ve alinacak standartlarin planlanmasi, kurulmasi ve yiiriitiilmesini saglamak,

aa) Kalite sistemi ile ilgili problemlerde ilgili boliimleri toplantiya ¢agirmak,

bb)Kullandig: bilgisayar, ekipmanlar, yazilim, sistem ve verinin ortaya konmus kurallar
cergevesinde kullanimini, devamliligini ve giivenligini saglamak,

cc) lyilestirici faaliyetlerin olusturulmasini ve kapatilmasinin takibini saglamak,

¢¢) Laboratuvarda yeni baslayan personelin oryantasyon egitimlerini ve devam eden
personelin tazeleme egitimlerinin verilmesini saglamak,

dd)Deneylere ait kalite talimatlarinin hazirlanmasi, onaylanmasi, dagitimi - ¢aligma
talimatlarinin dagitimi, onaylanmasi ve “Deney ve Test Talimatlari”nin hazirlanmasi,
onaylanmasi ve dagitimini saglamak,

ee) Deney Hizmeti, proses ve sistemle ilgili kalite sorunlarinin belirlenmesi ve analiz
edilmesini saglamak,

ff) Deney Hizmetlerinde, kalite sisteminde, ¢ikan uygunsuzluklara yonelik iyilestirme
faaliyetlerinin planlanmasi, ilgili birimlerin koordine edilmesi, ¢alismalarin takip
edilmesi ve sonuglarinin izlenmesi saglamak,

gg) Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik

periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Baskanli§ina sunmak,
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g8) Miidiirliigiin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerdeki sistem
verimliligini ve proses kontroliinli denetlemek ve takibini yapmak,

hh)Midiirliigiin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim laboratuvarlarin ihtiyag
duydugu proses aragtirma ve siire¢ gelistirme faaliyetlerinin planlanmasini,
gergeklestirilmesini ve denetimsel takiplerini yapmak,

1) Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirim planlama
is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak,

il) Midiirligiin sorumlulugundaki tiim birimlerin, sistem verimliligi ve proses kontrol igini
yapmak ve yaptirmak,

JJ) Midiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait biitge-performans yonetimi ve
raporlama isini yapmak, yaptirmak,

kk)Miidirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is saghigi ve giivenligi hususunda
gerekli tedbirleri almak, aldirmak, her tiirlii ¢aligmalar1 yapmak ve uygulamak, talimat
ve ikaz levhalarin1 hazirlayip, goriiniir yerlere astirmak ve bu hususta birimindeki
uygulamalari koordine etmekten sorumlu olmak,

II) Mevzuat ¢ergevesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Bagkanina karsi

sorumludur.

YEDINCi BOLUM

Cevre Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarima iliskin

Hususlar

Cevre Koruma ve Kontrol sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 10: SUSKI Cevre Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigii Sanlurfa Il hudutlar

dahilinde idarenin gorev, yetki ve sorumluluk alanina dahil olan yerlerde gorevlidir ve

gorevleri asagida siralanmustir.

a) Gorev, yetki ve sorumluluk alan1 dahilinde bulunan endiistri tesislerinin tespitini, atiksu
yoniinden denetimini ve bu tesislerden kaynaklanan atiksularin desarj limitlerine

uygunlugunun kontroliinii yapmak,
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b) Endistriyel nitelikte atik suyu olan endiistri kuruluslarinin atik sularina 6nlem aldirmak
igin gerekli islemleri yapmak,

€) Atiksularina Onlem almayanlar hakkinda mevzuat uyarinca gerekli yasal islemlerin
takibini yapmak,

¢) Atiksu On aritma tesisi kurmus olan sanayi tesislerinin periyodik olarak Atiksu 6n
aritmalarini kontroletmek ve numuneler almak; Su Kalite Kontrol ve Laboratuvar analiz
sonuglarina gore gerekli islemleri takip etmek,

d) Atiksu On aritma tesisi oldugu halde caligirmayan ve/veya desarj limitlerini
saglamayanlar hakkinda mevzuat hiikiimleri dogrultusunda gerekli yasal islemlerin
takibini yapmak,

e) Endiistri tesislerinin desarj kalite kontrol ruhsat (DKKR) basvurulari ile gayri sihhi
miiessese ruhsat goriisii (GSMR) basvurularini degerlendirerek ruhsat islemlerinin
sonuclandirilmasini saglamak,

f) Endistriyel nitelikteki atiksularin kontrol ve denetimini yapmak ve yapilmasini
saglamak, atiksu On aritma tesisi kurmus olan firmalarin belli periyotlarda denetlenmesini
ve numune alinmasini saglamak, gorev programlarin1 yapmak, takip etmek; Gayri Sihhi
Miiessese Ruhsat goriisleri ve Desarj Kalite Kontrol Ruhsatlari islemlerinin yapilmasini
saglamak,

g Icme suyu havzalarinda endiistriyel tesislerin atiksularinin denetiminin yapilmasinim yani
sira, bu bolgedeki korumaya alinmis bolgelerde Laboratuvar Sube Miidiirligi ile
koordineli olarak Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi esas, Numune Alma Analiz
Metodlar1 tebligi uyarinca, numunelerin sonuglarini degerlendirmek ve gerekli tedbirleri
aldirmak,

¢) Endiistri tesisleri i¢in yapilan ruhsat bagvurularini ve sonuglarini, atiksu kontrol ve
denetim programindaki tesislerle ilgili bilgilerin ve faaliyetlerin kayitlarinin tutulmasini
saglamak ve bilgi girislerini elektronik ortamda yapmak,

h) Endiistriyel nitelikli atiksu kaynaklar i¢in yapilan dzel aritma gerektiren atik su aritma
bedeli (AAB) diizenlemelerini, bilgi girisinin yapilmasi ve fatura diizenlenmesini
saglamak,

1) Yapilan tiim islerin Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi’ne (SKKY) uygunlugunu
denetlemekle yiikiimlii olmak,

) Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanligi sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan Cevre

Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigiine yonelik tiim prosediir ve talimatlarihazirlamak.
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)

K)

Sube Miudiirliigii tarafindan yiiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik
periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Bagkanligina sunmak,

Miidiirliigiin sorumluluk ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerdeki fiziki varliklarin
yonetim sisteminin planlanmasi, gergeklestirilmesi ile kontrol, denetim ve takibini
yapmak,

Varlik ariza potansiyellerinin ve Kritiklik analizinin takibini yapmak,

Miidiirliigiin sorumlulugundaki birimlerce talep edilen yeni varliklarin satin alma
stireclerini; glincellenen varlik stok, yedek parca ve sarf malzeme durumlari
cergevesinde degerlendirmek suretiyle ihtiyac¢ planlamasina ve karsilanmasina yonelik
talep dosyalariin altliklarini olusturmak,

Yeni imalatlar ve ihalelere esas is ve yatirim planlari ¢er¢evesinde yatirim kararlarinin
alinmasina altlik olusturmak,

Miidiirliigiin sorumlulugundaki tesislerle ilgili yen imalat ve isletme faaliyetlerinin,
yiiklenici hak edis kontrollerinin; s6zlesme yonetimi ¢ercevesinde Aritma Tesisleri
Dairesi Bagkanliginin sorumlulugundaki Midiirliikler ile koordineli olarak

gerceklestirilmesini saglamak,

6) Miidiirliigiin sorumluluk alanina giren tesislerle ilgili onarim ve iyilestirme

P)

faaliyetlerinin planlanmasini, Aritma Tesisleri Dairesi Bagkanlig1 sorumlulugunda
bulunan diger Miidiirliikler ile koordineli olarak yapmak ve bu faaliyetlerle ilgili ihale
ve satin alma siireclerini takip etmek,

Mal alimi, hizmet alimi1 ve yapim islerine ait sartnamelerin hazirlanmasi ve

onaylatilmasi, ihale ve satin alma siireglerini takip etmek,

Mevcut olan SUSKI DESARJ YONETMELIGI’nde yer alan sorumluluklarmna iliskin

hususlart mevzuatlar ¢ercevesinde yerine getirmek,

Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is sagligir ve gilivenligi hususunda
gerekli tedbirleri almak, aldirmak, her tiirli ¢aligmalar1 yapmak ve uygulamak, talimat
ve ikaz levhalarini hazirlayip, goriiniir yerlere astirmak ve bu hususta birimindeki

uygulamalari koordine etmekten sorumlu olmak,

s) Mevzuat cergevesinde Midiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;

yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Bagkanina kars1

sorumludur.
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SEKIZINCi BOLUM

Depolar ve Ana Isale Hatlar1 Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina

Iliskin Hususlar

Depolar ve Ana Isale Hatlar1 sube miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 1: (1) Depolar ve Ana Isale Hatlar1 sube miidiirliigiiniin gérevleri asagida

siralanmustir.

a)

b)

Depo ve Ana Isale Hatlar1 Sube Miidiirliigii; idarenin gorev, yetki ve sorumluluk alanina
dahil olan yerlerde ve depo ve ana isale hatlar1 sistemlerinde gorevlidir.

Kendilerine bagl sefliklerin etkili bir sekilde ve uyumlu ¢alismalari i¢in kisa, orta ve uzun
vadeli plan program yaparak, gerekli koordinasyonu saglamak suretiyle takip ve
kontroliinii yapmak,

Gorev alan1 dahilindeki mevcut ve insa edilecek, hamsu ve temiz su celik boru isale
hatlarinin devamli olarak isletilmesini saglamak i¢in periyodik bakimlarini yapmak veya

yaptirmak, meydana gelen ariza ve su kagaklarini tamir ettirmek,

¢) Miidiirliige bagli olan su haznelerinin periyodik temizliklerini yapmak veya yaptirmak,

d)

9)

Miidiirliik hizmetlerinde ihtiya¢ duyulan malzeme, ekipman, ara¢ ve gerecin zamaninda,
uygun kalitede ve gerekli olan miktarlarda talep ve temin edilmesini ve hizmetin giiniin
24 saatinde kesintisiz devam ettirilmesini saglamak,

Daire Bagkaninin ve daha iist amirlerinin verecekleri talimatlart zamaninda ve geregince
yerine getirmek,

Maiyetindeki biitiin personelin uyumlu, disiplinli, emniyet i¢inde ve etkili bir sekilde
calistirilmast igin istenilen diizeni gergeklestirmek, aksayan hususlarda ¢oziimler bularak
personelin vasif ve kabiliyetlerini gelistirmek, ¢oziim bulunamayan hususlarda Daire
Bagkanina ayrintil1 bilgi vererek, ideal ¢aligma sistemini saglamak,

Mevcut hamsu ve temiz su ana isale hatlar ile galeri, agik kanal ve su haznelerinin bakima,
onarimi ve isletilmesi, her gapta ¢elik boru ariza onarimi ve bakimu, ilgili birimler
tarafindan dosenen isale ve sebeke borularinin mevcut isale hatlarina baglantilarinin
yapilmasi, isale hatlar1 glizergahi ile koruma bantlarinin isgallere kars1 korunmasi ve bu

maksatla kontrol ve denetimlerinin yapilmasi, gerektiginde isale hatlarinin deplasesi veya
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yeni isale hatlarinin désenmesi, eski ve siirekli ariza yapan isale hatlarinin yenilenmesi

islemlerini yapmak veya yaptirmak,

g) Celik boru ana isale hatt1 lizerindeki hat vanalari, tahliye vanalari, vantuzlar, yaklagim

h)

menholleri, menfezler ve benzeri tesisatlarin devamli ¢aligir durumda bulunmasini temin
etmek,

Meydana gelen ariza ve su kagaklarini en kisa zamanda tamir ettirmekten, eski ve devamli
ariza yapan celik ana isale hatlariin tespit edilmesi ve yenilenmesi ile boru deplaselerinin

yaptirilmasini saglamak,

1) Gereken durumlarda yeni isale hatlar1 dosetilmesi i¢in arastirma yapmak, teklif etmek ve

)

K)

n)
0)

goriis bildirmek,

Ana Isale hatlar1 ve tasfiye tesislerinden su sebeke hatlarna verilen igcme suyunun dengeli
dagilimini saglamak maksadiyla, Midiirliigiiniin verecegi talimatlar1 uygulamak,
Miidiirliik hizmetlerinde ihtiya¢ duyulan malzeme, ekipman, ara¢ ve gerecin zamaninda,
uygun kalitede ve gerekli olan miktarlarda talep ve temin edilmesini saglamak,
Midiirliigiin hizmetlerini ylriitmek {izere yapilmasi tasarlanan ihalelerin, ilk etiitlerini
yapmak, gerekli plan ve projelerini ilgili yerlerden temin etmek, 1. Kesif Ozetlerini
hazirlamak, dosyalarini tanzim etmek, her tiirlii yazismalarini yaparak tekamiil ettirmek,
Aylik faaliyet raporlarini tanzim ederek Baskanliga sunmak,

Suyun dagitim1 ve kumandasini saglamak iizere, SCADA (Merkezi Kumanda Sistemi)’nin
isletilmesi ve genisletilmesi, bu sistem vasitasiyla sehrin su kaynaklari ile dagitim
sisteminin bilgisayara bagl olarak takip edilmesi, bilgi toplanmasi, toplanan bilgilerin
degerlendirilmesi ve denetlenmesi, yeni yapilan tesislerin Merkezi Kumanda Sistemine
dahil edilmesi igin, otomasyon islerini yapmak veya yaptirmak,

Kurulmus olan tesis SCADA sistemlerinin verimliligini takip etmek ve denetlemek,

Sube Miidiirliigiiniin normal ve acil durum stratejilerini SCADA’ya entegre etmek,

6) Ol¢iim istasyonlarindan elde edilen verilerin erken uyar: sistemi olarak

P)

kullanilabilmesini saglayacak yazilim altyapisini tasarlamak, kurmak veya
kurdurulmasini saglamak,

Olgiim istasyonlar1 verilerinin merkezi veritabanina aktarilmasi, depolanmasi ve
yedeklenmesi ile ilgili iletisim ve donanim altyapisi ¢alismalar1 yapmak veya
yapilmasini saglamak,

SCADA sisteminin siirekliliginin saglanmasi1 kapsamindaki her tiirlii bakim, onarim,

kalibrasyon islemlerinin zamaninda gerceklestirilmesini saglamak.
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Sehrin su kaynaklar1 ve terfi merkezleri, ana su hazneleri, isale hatlar1 ve tasfiye
tesislerinden olusan ana dagitim sistemini bilgisayar sistemine bagli olarak ve
telekomiinikasyon yoluyla devamli olarak takip ederek ve izlemek, gerektiginde su
dagitimmi yonlendirmek ve uzaktan kumanda ve bilgi toplama sisteminin igletme ve

bakimim gergeklestirmek.

s) Su dagitim ve kumanda hizmetleri kapsaminda ilgili diger birimlerle koordinasyon

f)

u)

saglamak,

Su dagitimu ile ilgili olarak giinliik, aylik, yillik raporlarin hazirlanmasini temin etmek ve
denetlemek,

Yeni yapilan yatirimlar, projeler ve teknolojik gelismeler dikkate alinarak Su Kumanda

Sisteminin gelistirilmesini temin etmek,

ii) ihtiya¢ oldugu takdirde Su Kumanda Sisteminin yenilenmesi ile ilgili olarak proje, kesif,

v)

y)

sartname ve ihale evraklarini hazirlamak, ihalelerini yiiriitmek ve neticelendirmek,
Birimleri arasinda etkili ve planli koordinasyonu saglamak, aksayan hususlarda liizumlu
tedbirlerin alinmasi i¢in Bagkanligi bilgilendirmek,

Y1l igerisinde meydana gelen acil malzeme ihtiyacinin zamaninda ve yeterli miktarda talep
edilmesini saglamak, yillikk malzeme, ekipman, arag ve gere¢ tedarik programin
hazirlamak, planlamak Daire Baskanligina zamaninda ulagtirmak,

Celik boru ana isale hatlar1 ile atiksu desarji gelik borularinin, korozyona Kkarsi
korunmasini temin eden cebri yada galvanik korumali katodik koruma sistemlerinin
yaptirilmasi, yeni ¢elik boru isale hatlarinin katodik koruma sistemlerinin yapimi
safhasinda ilgili birimlere teknik destek saglanmasi, katodik koruma projelerinin
onaylanmasi, katodik korumasi tamamlanmis olan ana isale hatlarinin isletme ve
bakimlarinin yapilmasi, katodik koruma {initelerinin (Trafo/Redresor) uzaktan algilama

ile izlenmesi islemlerini yapmak veya yaptirmak,

aa) Yatirimci daireler tarafindan yaptirilan yeni ¢elik boru isale hatlarinin katodik koruma

sistemlerinin kurulmasinda bu dairelere proje onaylamak ve teknik destek vermek,

bb)Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik

periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Bagkanligina sunmak,

cc) Miidiirlige bagli birimlerde mekanik, elektrik, pndmatik ve otomasyon ekipmanin bakim

onarimini yapmak veya yaptirmak, alinacak olan ekipman ve malzemelerin teknik

sartnamelerini hazirlamak,

¢¢) Miidiirliige bagl birimlerde periyodik bakim programini hazirlamak, bakim-onarim

isleriyle ilgili her tiirlii proje dokiimanlarini tasnif etmek ve dosyalanmasini saglamak,
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dd)Miidiirliige bagl birimlerde ekipman ve malzemelerin bakim kartlarini hazirlamak,
yapilan iglemlerin bu karta islenmesini saglamak,

ee) Muhtemel bir arizay1 beklemeden bakim programini baslatmak ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

ff) Birimlerden gelen ariza taleplerini isleme koymak ve bu isler i¢in yillik malzeme

iIkmalini yapmak, stok takibinin yapilmasini saglamaktir.

gg) Midirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirim planlama

is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak, denetlemek ve takibini yapmak,

g8) Midiirligiin sorumlulugundaki tiim birimlerin, sistem verimliligi ve proses kontrol isini

yapmak ve yaptirmak,
hh)Miidiirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait biitge-performans yonetimi ve
raporlama isini yaptirmak.

1) Midiirliigiin sorumlulugu ve yonetimi altinda bulunan tiim depolarin ihtiya¢ duydugu

proses aragtirma ve siire¢ gelistirme faaliyetlerinin planlanmasini, gerceklestirilmesini ve

denetimsel takiplerini yapmak,

ii) Midirliigiin sorumluluk ve yonetimi altinda bulunan tiim depolardaki fiziki varliklarin
yOnetim sisteminin planlanmasi, gergeklestirilmesi ile kontrol, denetim ve takibini
yapmak,

jj) Varlik ariza potansiyellerinin ve kritiklik analizinin takibini yapmak,

kk)Miidirliigiin sorumlulugundaki birimlerce talep edilen yeni varliklarin satin alma
stireclerini; giincellenen varlik stok, yedek parca ve sarf malzeme durumlari
cercevesinde degerlendirmek suretiyle ihtiyac planlamasina ve karsilanmasina yonelik
talep dosyalariin altliklarini olusturmak,

II) Yeni imalatlar ve ihalelere esas is ve yatirim planlari ¢er¢evesinde yatirim kararlarinin
alinmasina altlik olusturmak,

mm)  Midiirliikte ihtiyag duyulan malzeme, ekipman, arag ve gerecin gerektiginde

“Teknik Sartnameleri”ni hazirlamak ve ilgili dairesine teminini saglamak,

nn)Mal alimi, hizmet alimi1 ve yapim islerine ait sartnameleri hazirlamak, ihale ve satin alma

stireglerini takip etmek,

00) Miidiirliigiin sorumlulugundaki depolarla ilgili yen imalat ve isletme faaliyetlerinin,
yiiklenici hak edis kontrollerinin; s6zlesme yonetimi ¢ercevesinde Aritma Tesisleri
Dairesi Bagkanliginin sorumlulugundaki Miidiirliikler ile koordineli olarak

gergeklestirilmesini saglamak,
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60) Miidiirliiglin sorumluluk alanina giren tesislerle ilgili onarim ve iyilestirme
faaliyetlerinin planlanmasini, Aritma Tesisleri Dairesi Baskanlig1 sorumlulugunda
bulunan diger Miidiirliikler ile koordineli olarak yapmak ve bu faaliyetlerle ilgili ihale ve
satin alma siireclerini takip etmek,

pp)SUSKI mes’uliyet alani icerisinde mevcut veya yeni devreye alinacak depolarn ve ana
isale hatlarinin ilgili birimlerle koordineli olarak dezenfeksiyon, desarj islemlerini
yaptirmak ve bunu takiben alinan numunelerin saglik sartlarina uygunlugunu takip
ettirilmesini saglamak,

rr) Midirliigin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is sagligi ve giivenligi hususunda
gerekli tedbirleri almak, aldirmak, her tiirlii galismalar1 yapmak ve uygulamak, talimat ve
ikaz levhalarin1 hazirlayp, goriiniir yerlere astirmak ve bu hususta birimindeki
uygulamalari koordine etmekten sorumlu olmak,

ss) Mevzuat ¢ergevesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Bagkanina kars1

sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM

Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklarina Tliskin

Hususlar

Atiksu Aritma Tesisleri sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12: (1) Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin gérevleri asagida siralanmustir.

a) Atiksu Aritma Tesisleri Sube Miidiirliigiine bagli olan atiksu tesislerinin isletilmesini
yapmak veya yaptirmak,

b) Midiirliige bagl atiksu terfi merkezlerinin isletilmesini, Miidiirliige bagl tinitelerin
isletilmesini, aritilan suyun terfi edilmesini ve tesislerin elektrik arizalarinin
giderilmesini saglamak,

C) Atiksu tesislerinin periyodik bakim ve koruyucu bakim-onarimlarini yapmak veya

yaptirmak,
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¢) Midiirlige bagl aritma tesislerinin elektrik, mekanik ve otomasyon islerini yapmak ve
yedek pargalarinin periyodik bakimlarini yapmak ve yaptirmak,

d) Atiksu 6n aritma tesisleri, biyolojik ve ileri biyolojik atiksu aritma tesisleri, atiksu terfi
merkezleri, atiksu desarj hatlarinin iyilestirme, yenileme, kapasite ve fonksiyon
gelistirme iglemlerini yapmak veya yaptirmak,

e) Midiirliiglin sorumluluk sahasi igerisindeki atiksu tesislerinin igletilmesi igin gerekli
izin ve tedbirleri almak,

f) Liizumu halinde ilgili birimlerle koordineli olarak aritma tesislerini gelistirici
caligmalar1 planlamak ve uygulamaya girmesini saglamak,

g) Miidiirliik tarafindan yiriitiilen faaliyetler hakkinda giinliik, haftalik, aylik, yillik
periyotlarda raporlar hazirlamak ve Daire Bagkanligina sunmak,

g) Midiirliik tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin aksamadan gerceklesmesi, daha etkin ve
verimli olmasi gayesiyle her tiirli tedbirlerin alinmasini saglamak,

h) Miidiirligiin sorumlulugundaki tim birimlerle ilgili varlik yonetimi ve yatirrmplanlama
is ve iglemlerini yapmak veya yaptirmak,

1) Midirliigiin sorumlulugundaki tiim birimlerin, sistem verimliligi ve proses kontrol igini
yapmak,

) Midirligiin sorumlulugundaki tiim birimlere ait biitce-performans yonetimi ve
raporlama igini yapmak ve yaptirmak,

j) Miidiirliigiin sorumluluk ve yonetimi altinda bulunan tiim tesislerdeki fiziki varliklarin
yOnetim sisteminin planlanmasi, ger¢eklestirilmesi ile kontrol, denetim ve takibini
yapmak,

k) Midiirlige ait varlik ariza potansiyellerinin ve Kritiklik analizinin takibini yapmak,

[) Midirligiin sorumlulugundaki birimlerce talep edilen yeni varliklarin satin alma
stireclerini; glincellenen varlik stok, yedek parca ve sarf malzeme durumlari
cergevesinde degerlendirmek suretiyle ihtiya¢ planlamasina ve karsilanmasina yonelik
talep dosyalarinin planlamasini olusturmak,

m) Yeni imalatlar ve ihalelere esas is ve yatirim planlari gergevesinde yatirim kararlariin
alimasini planlamak,

n) Miidiirliige ait mal alim1, hizmet alim1 ve yapim islerine ait sartnamelerin hazirlanmasi
ve onaylatilmasi, ihale ve satin alma siireclerinin takibini yapmak,

0) Midiirliigiin sorumlulugundaki tesislerle ilgili yeni imalat ve isletme faaliyetlerinin,

yiiklenici hak edis kontrollerinin; s6zlesme yonetimi gergevesinde Aritma Tesisleri
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Dairesi Bagkanliginin sorumlulugundaki Miidiirliikler ile koordineli olarak

gergeklestirilmesini saglamak,

0) Atiksu Aritma Tesislerinin elektrik tesisatinda yapilmis degisiklikleri ilgili projelere

P)

islemek,

Atiksu Aritma Tesislerinin trafo, OG salt ve ekipmanlarinin periyodik bakimlarini
yaptirmak,

Birimde ihtiya¢ duyulan ekipman ve malzemelerin teknik sartnamelerini hazirlamak ve
temin etmek,

Izleme/Bakanlik istasyonlar1 verilerinin merkezi veri tabanina aktarilmasi, depolanmasi
ve raporlanmasi ile ilgili iletisim, yazilim ve donanim alt yapisi ¢alismalarinin
yapilmasini saglamak. Kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler ve bu Yonerge ile verilen
yetkilerin yani sira, Daire Bagkani tarafindan verilen diger yetkileri kullanarak gorev

yapmak,

s) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk sahasinda is sagligi ve giivenligi hususunda

t)

gerekli tedbirleri almak, aldirmak, her tiirlii galismalar1 yapmak ve uygulamak, talimat
ve ikaz levhalarin1 hazirlayip, goriiniir yerlere astirmak ve bu hususta birimindeki
uygulamalari koordine etmekten sorumlu olmak,

Mevzuat cer¢evesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Baskanina kars1

sorumludur.

(2) Atiksu Aritma Sube Miidiirliiklerinin isletilmesinden sorumlu oldugu tesisler;

a) Sanlhurfa Biiyiiksehir Belediyesi, SUSKI Genel Miidiirliigiine ait olan ve yetki ve

sorumluluk alanina dahil olan Atiksu Aritma Tesislerinin isletilmesinden sorumludur.
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ONUNCU BOLUM

Miiteferrik Hususlar

Sube miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13: (1) Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari asagida siralanmistir.

a) Mudiirliigh temsil eder, personel arasinda gorev tevzii yapar.

b) Miidiirliigiiniin yonetimini tam yetkili ve sorumlu olarak, Idarenin diger birimleriyle is
birligi ve koordinasyon igerisinde yiiriitiir.

¢) Midiirliigiiniin yonetim, sevk, idare ve disiplinini yazili emirlerle, sifahitalimatlarla
saglar.

¢) Miidiirliigliniin ¢calisma usul ve esaslarint mer’i mevzuat ¢ercevesinde belirler.

d) Midiirliiklerin biinyesindeki sefliklerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini gozetir.

e) Ust birimlerce kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

f) Midirliigiin is ve islemlerine iliskin gorevlerin, iist makamlarca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiillmesi i¢in lizumlu kararlari alir ve uygulama ve uygulatma
yetkisini kullanir.

g) Miidirliigiin islevlerinin yiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Daire Bagkanligina 6nerilerde bulunur.

g) Midiirliigiin ve personelinin faaliyetleri ve ihtiyaclar: kapsaminda yapilmas gerekli
yazigmalari, imza yetkileri mevzuati ¢cer¢evesinde birinci imza yetkili olarak ilgili
birimler ve kisilerle yapar.

h) Midiirliige bagl personeli hiyerarsik ve disiplin amir sifatiyla denetler, liizumu halinde
hiyerarsisine tabi personel hakkinda disiplin amirligi sifat1 geregi disiplin cezasi
stireglerini uygular.

1) Miidirliigiinde ¢alisan timpersonel i¢in basar1 ve performans degerlendirmesini yapar,
personelinin mesleki, bilgi ve becerileri ile motivasyonlarinin artirilmasina yonelik

tedbirlerin alinmasi i¢in Daire Baskanligina liizumlu 6nerileri sunar yapar.

=

Harcama yetkilisi sifat1 ¢gercevesinde Daire Baskani tarafindan Miidiirliige
Gergeklestirme Gorev Gorevliligi verilmesi halinde gerceklestirme gorevlisi sifatina

iligkin gorev, yetki ve sorumluluklari tasir.
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J) Stratejik planin ve performans programinin hazirlanmasindan, uygulanmasindan,
izlenmesinden ve degerlendirilmesinden sorumludur.

k) Midiirligiin ¢alisma barisi igerisinde sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

[) Midirligiin gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilebilmesi amacina tahsis edilmis
tiim kamu kaynaklarin1 etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde
kullanimindan sorumludur.

m) Proses haritasinin olusturulmasindan ve proses plani olusturulmasinda sorumludur.

n) Sube Miidiirliigii ve baglh birimlerinde is saglig1 ve giivenligi konularinda her tiirlii
caligmalar1 yapmak, gerekli onlemleri almak ve uygulamak,

0) Mevzuat gergevesinde Miidiirliige verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden;
yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli oldugu Daire Baskanina karsi

sorumludur.

ONBIRINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 14: (1) is bu Yénergede yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili diger mevzuat

hiikiimleri uygulanir.

Yirirlik

MADDE 15: (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri Yonetim Kurulunun kabulii ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 16: (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.
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